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 ที่ ศธ 0210………/………...
      


       ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

            อำเภอ........................................................................ 

วันที่.......... เดือน..................................... พ.ศ.............

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ : ผลผลิตที่ 5 ค่าหนังสือพิมพ์ วารสารห้องสมุด ประจำเดือน.......................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ       จำนวน…………..ชุด


         ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................ขอส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินเป็นค่า..........................................................................จำนวน………….รายการ เป็นจำนวนเงิน…...............บาท (...........................................................................................................) จากเงินงบประมาณประจำปี 2557  งบ.................

แผนงาน : ............................ผลผลิตที่ ................  ผู้รับบริการ................................ รหัสงบประมาณ ................................ รหัสกิจกรรมหลัก ...................................... เพื่อจ่ายให้ (นาย/นาง/น.ส./ร้าน) ....................................................................

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
[image: image2.wmf]
ขอแสดงความนับถือ
                                                         ( ........................................................ )


ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ.....................................
กศน.อำเภอ...................
โทรศัพท์/โทรสาร……………………………………

(กรณีไม่ผ่าน GF)
 ที่ ศธ 0210………/………...
      


       ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

            อำเภอ........................................................................ 

วันที่.......... เดือน..................................... พ.ศ.............

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ : ผลผลิตที่ 5 ค่าหนังสือพิมพ์ วารสารห้องสมุด ประจำเดือน.......................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ       จำนวน…………..ชุด


         ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................ขอส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินเป็นค่า..........................................................................จำนวน………….รายการ เป็นจำนวนเงิน…...............บาท (...........................................................................................................) จากเงินงบประมาณประจำปี 2557  งบ.................

แผนงาน : ............................ผลผลิตที่ ................  ผู้รับบริการ................................ รหัสงบประมาณ ................................ รหัสกิจกรรมหลัก ...................................... เพื่อจ่ายให้ (นาย/นาง/น.ส./ร้าน) .....................................................................

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


ขอแสดงความนับถือ
                                                         ( ........................................................ )


ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ.....................................
ศูนย์กศน.อำเภอ...................
โทรศัพท์/โทรสาร……………………………………

(กรณีผ่าน GF)
       



  บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................

ที่  ศธ  0210……………/.................                   วันที่................................................................................

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่า..................................................................   เงินงบประมาณ
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
      เรื่องเดิม

ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............................. อนุมัติให้จัดซื้อ (จ้าง) ............................................................. เพื่อใช้ในการ............................................................................โดยวิธี................. เป็นจำนวนเงิน......................บาท (.....................................................................................................) ตามบันทึกข้อความ กศน.อำเภอ............................ที่ ศธ 0210............./............ ลงวันที่........................  ตามใบสั่งซื้อ (จ้าง)ที่ ........./...........    ลงวันที่ ...........................................................
ข้อเท็จจริง

งานพัสดุ ได้ดำเนินการจัดซื้อ (จ้าง) จากร้าน............................. ซึ่งร้านดังกล่าวได้ดำเนินการส่งของเรียบร้อยแล้ว โดยขอเบิกจากเงินงบประมาณประจำปี 2557 งบ.............. แผนงาน : ................................... ผลผลิตที่ ........ ผู้รับบริการ.................................... รหัสงบประมาณ ..................................... รหัสกิจกรรมหลัก ....................................จำนวนเงิน...................บาท (.............................................................................) ให้แก่....................................................รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้
  

กฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่ง



อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 489/2551 ลงวันที่ 21 เมษายน 2551
เรื่อง มอบอำนาจให้กับผู้อำนวยการสถานศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอและผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยเขต ปฏิบัติราชการแทน ข้อ 10

ข้อพิจารณา

1. เห็นควรอนุมัติ
2. ลงนามหนังสือแจ้งสำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินต่อไป






ลงชื่อ.......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน





 
      (.....................................................)

     อนุมัติ/ลงนามแล้ว
...................................................

(กรณีเบิกค่าทั่วไป)
       



  บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     งานพัสดุ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................
ที่  ศธ  0210……………/.................

      วันที่................................................................................

เรื่อง  ทราบผลการตรวจรับและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
      ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ................................ อนุมัติให้งานพัสดุจัดจ้าง........................................................................... เพื่อใช้ในการ.......................................................................................... โดยวิธี.................... เป็นจำนวนเงิน......................บาท (.....................................................................................................) ตามบันทึกข้อความ กศน.อำเภอ............................ที่ ศธ 0210.............../.............. ลงวันที่.............................................  ตามใบสั่งจ้างที่ ................./.................  ลงวันที่ .............................................................

บัดนี้ผู้รับจ้างได้นำสิ่งของส่งมอบและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรด


๑. ทราบผลการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 ข้อ 71/72

๒. อนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ปี 2557 งบ.............. แผนงาน : ........................................ ผลผลิตที่ ........ ผู้รับบริการ.................................... รหัสงบประมาณ ..................................... รหัสกิจกรรมหลัก ......................................จำนวนเงิน........................................บาท (...............................................................)  ให้แก่ ............................................รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้

     
              



  (..........................................................)


                                 

             เจ้าหน้าที่พัสดุ

  

         



           (..........................................................)


      
                        
                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




ทราบ / อนุมัติ
     ...................................................

      ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ..................................... 
(ใช้กับเบิกพัสดุ)
ใบตรวจรับพัสดุ 
         เขียนที่  ..................................................


วันที่  ..............................................................
ด้วย....................................................ได้ส่งมอบพัสดุ / บริการ จำนวน.....................................รายการ
ตาม 
........................................เลขที่..................../ ....................  ลงวันที่  ..........เดือน.......................พ.ศ.................... 
บัดนี้.......................................................ได้ส่งมอบไว้ให้แก่ กศน.อำเภอ ตาม................เพื่อให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทำการตรวจรับแล้ว ปรากฏผลดังนี้

1. ส่งมอบเมื่อวันที่.......................เดือน........................พ.ศ...........................

2. ได้ตรวจรับพัสดุ / บริการ ตามใบสำคัญรับเงิน   ลงวันที่..................................

จึงลงรายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับ ตามนัยข้อ 71 (4) และ 72 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ลงชื่อ................................................ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ

   (..................................................)

ลงชื่อ...............................................กรรมการ
(..................................................)



ลงชื่อ...................................................กรรมการ


(..............................................)




ได้มอบของไว้แก่...............................................................ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ

ลงชื่อ................................................ประธานกรรมการ / ผู้ส่งมอบ

   (..................................................)


ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ / ผู้รับมอบ

   (..................................................)
พัสดุตามรายการข้างบนนี้
จึงเรียนเสนอต่อผู้อำนวยการ.................... เพื่อโปรดทราบตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ ข้อ....

ใบสำคัญรับเงิน / ใบส่งของ / ใบเสร็จรับเงิน
ใบส่งมอบงานจ้าง
เล่มที่................







เลขที่.....................
ชื่อ........(เจ้าหนี้บุคคลภานอก)............
เลขที่.......... หมู่ที่.................ตำบล....................
อำเภอ...................... จังหวัด............................
เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน......(13 หลัก)................




วันที่............... เดือน.......................... พ.ศ. .................
ได้รับเงินจาก ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................... ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1.

	ส่งมอบงานจัดจ้างทาสีอาคาร กศน.ตำบล.......หรือซ่อมโต๊ะและเก้าอี้ทำงานหรือจ้างตัดแต่งต้นไม้ เป็นต้น

	
	
	
	

	(ตัวอักษร)...............................................
	รวมเงิน
	
	


ลงชื่อ...................................................ผู้รับมอบ


ลงชื่อ.............................................ผู้รับจ้าง

     (....................................................)
          


      (.............................................)

             เจ้าหน้าที่พัสดุ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ....................................

ที่  ศธ  0210………………/...................
    วันที่...............................................   
เรื่อง  ขออนุญาตจัดซื้อ / จัดจ้าง ...................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............

ด้วย.......................................... ขออนุญาตจัดซื้อ / จัดจ้าง เพื่อใช้ในการ.........................................................กำหนดใช้วันที่..................................................... โดยเบิกจากเงินงบประมาณ ปี 2557 งบ.............................. แผนงาน : .......................รหัสงบประมาณ ..................................... ภายในวงเงิน .................................... บาท รายละเอียดดังนี้
	ที่
	จำนวน
	หน่วย
	รายการที่ขอจัดซื้อ/จัดจ้าง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                     


                                  



         ......................................................ผู้ขออนุญาต


                                                                         (........................................................)

                                                                ตำแหน่ง..........................................................





          ใช้เงินรายได้ฯ/งปม. งบ.....................................



 

               .........................................................งานแผนงานฯ







        (.......................................................)
ความเห็นผู้อำนวยการ





...............................................................................
   .....................................................








  (....................................................)
ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอ..................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   งานพัสดุ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ......................................
ที่  ศธ  0210…………..…/.................

     วันที่..........................................................   

เรื่อง  รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ..............................

ด้วยงานพัสดุ มีความประสงค์  จะซื้อ/จัดจ้าง เพื่อ.......................................................................... ตามโครงการ.............................................................. โดยวิธี.................... งบประมาณประจำปี 2557 แผนงาน : ............................. งบ .............................................. รหัสงบประมาณ ....................... รหัสกิจกรรมหลัก .................... รหัสแหล่งของเงิน .............................................. ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
	ที่
	จำนวน
	หน่วย
	รายการที่ขอจัดจ้าง
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	รวมเงิน
	
	
	
	
	

	
	
	
	(....................................................)
	
	
	
	
	



จึงเรียนเสนอเพื่อโปรดพิจารณา

1. ให้ความเห็นชอบในรายงานขอซื้อ / ขอจ้าง

2. ขอแต่งตั้งคณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับ พัสดุ / งานจ้าง


 คือ 
1. ..............................................................ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ



2. ..............................................................กรรมการ 



3. ..............................................................กรรมการ

ลงชื่อ................................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
              (.........................................................)

ลงชื่อ................................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                (.........................................................)








...................................................
     






ลงชื่อ............................................



 ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ.............................



     
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
ที่  ศธ  0210………………/...................
    วันที่...............................................   
เรื่อง  ขออนุญาตจัดซื้อ / จัดจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............

ด้วยงาน.......................................... ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............................. ขออนุญาตจัดซื้อ / จัดจ้าง โดยวิธี................... เพื่อใช้ในการ................................................................................................กำหนดใช้วันที่..................................................... โดยเบิกจากเงินงบประมาณ ปี 2556 งบ.............................. แผนงาน : ........................................ ผลผลิตที่ ........ ผู้รับบริการ.................................... รหัสงบประมาณ ..................................... รหัสกิจกรรมหลัก ...................................... รหัสแหล่งของเงิน................... ภายในวงเงิน .................................... บาท รายละเอียดดังนี้
	ที่
	จำนวน
	หน่วย
	รายการที่ขอจัดจ้าง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	รวมเงิน
	

	
	
	
	(.......................................................................)
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                     


                                  



         ......................................................ผู้ขออนุญาต


                                                                         (........................................................)

                                                               ตำแหน่ง..........................................................
ความเห็นของเจ้าหน้าที่พัสดุ
............................................
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